
คู่มือการตรวจสอบส าเนาเอกสาร สิ่งพิมพ์ออก และเอกสารในรูปแบบข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์ 
ส าหรับเอกสารทางคดีของศาลยุติธรรม 

1. ส าเนาเอกสารทางคดีในส านวนความรูปแบบกระดาษ  

 ส ำเนำเอกสำรทำงคดีรูปแบบกระดำษ จัดท ำโดยกำรถ่ำยเอกสำรจำกเอกสำรในส ำนวนควำมของศำล  
เช่น ส ำเนำหมำยต่ำง ๆ ของศำล ค ำพิพำกษำ ค ำสั่ง ค ำบังคับ รำยงำนกระบวนพิจำรณำ หนังสือรับรอง
คดีถึงที่สุด เป็นต้น  
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 1.1 การตรวจสอบส าเนาเอกสาร 
 ส ำเนำเอกสำรที่คัดถ่ำยจำกเอกสำรในส ำนวนควำม ต้องมีลำยมือชื่อเจ้ำหน้ำที่ศำลที่ได้รับมอบหมำย
ลงชื่อรับรองส ำเนำไว้ในเอกสำร กรณีมีข้อสงสัยสำมำรถโทรศัพท์สอบถำมไปยังศำลที่รับรองเอกสำรได้ 

 
 

 

 

 

 

 

ลายมือช่ือ
เจ้าหน้าท่ีศาลที่
ได้รับมอบหมาย
ลงช่ือรับรอง 
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2. สิ่งพิมพ์ออกของเอกสารทางคดีที่จัดท าออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานศาลยุติธรรม 
 ระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของส ำนักงำนศำลยุติธรรม เป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์ของส ำนักงำน 
ศำลยุติธรรมส ำหรับให้คู่ควำมและทนำยควำมยื่นค ำฟ้อง ค ำให้กำร และเอกสำรทำงคดีอื่นๆ ต่อศำล 
ด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ (ออนไลน์) ตำมประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมแพ่ง มำตรำ 34/1 
และมำตรำ 68 และข้อก ำหนดของประธำนศำลฎีกำว่ำด้วยกำรยื่น ส่ง และรับค ำคู่ควำมและเอกสำร
ทำงระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2560 และยังใช้เป็นช่องทำงของส ำนักงำนศำลยุติธรรม ในกำร
ให้บริกำรแก่คู่ควำมและประชำชนทำงออนไลน์ (e-service) เกี่ยวกับกำรขอคัดถ่ำยเอกสำรต่ำงๆ  
ในส ำนวนควำมหรือกำรขอรับหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด โดยไม่ต้องเดินทำงมำติดต่อที่ศำล ซึ่งปัจจุบันมี  
2 ระบบ ได้แก่  
 (1) ระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) 
 (2) ระบบบริกำรออนไลน์ศำลยุติธรรม (CIOS) 
 สิ่งพิมพ์ออกจำกระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ทั้งสองระบบดังกล่ำวถือว่ำเป็นส ำเนำที่ได้รับรองตำม
ประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมแพ่งแล้ว ตำมข้อก ำหนดของประธำนศำลฎีกำว่ำด้วยกำรยื่น ส่ง และ
รับค ำคู่ควำมและเอกสำรทำงระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2560 ข้อ 17 
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“สิ่งพิมพ์ออกจำกระบบรับส่งอิเล็กทรอนกิส์ของศำล ถอืเป็นส ำเนำที่ได้รับกำรรับรองตำมประมวล
กฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมแพ่ง” 

 ๒.1 การตรวจสอบสิ่งพิมพ์ออกในเบื้องต้น  

 (1) สังเกตจำกลำยน้ ำวงกลมแสดงสัญลักษณ์ของกำรพิมพ์ออกจำกระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Filing) หรือระบบบริกำรออนไลน์ศำลยุติธรรม (CIOS) แล้วแต่กรณี มีข้อควำมระบุว่ำ   

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 ระบบบริการออนไลน์ศาลยุติธรรม (CIOS)          ระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) 

 (2) สังเกตจำก Microtext ข้อควำมขนำดเล็ก 

 
 

 (3) สังเกตจำกตัวเลขอ้ำงอิง CDN (ถ้ำมี) ซึ่งใช้ส ำหรับตรวจสอบควำมแท้จริงของสิ่งพิมพ์ออก 
ทำงเว็บไซต์ของศำลยุติธรรม https://validation.coj.go.th โดยกรอกตัวเลขอ้ำงอิง CDN ระบบจะ
แสดงเอกสำรที่แท้จริง (ต้นฉบับ) เพื่อให้เปรียบเทียบกับสิ่งพิมพ์ออกที่ได้รับ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขอ้างอิง : CDN-E221220755XXXX 
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ตัวอย่างหนังสือรับรองคดีถงึที่สุดที่เป็นสิ่งพิมพ์ออก 
จากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานศาลยุติธรรม 

 

หมายเหตุ สิ่งพิมพ์ออกต้องจัดพิมพ์โดยใช้หมึกสีด ำ และต้องพิมพ์ออกจำกระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์
ของส ำนักงำนศำลยุติธรรมเท่ำนั้น 

ลำยน้ ำวงกลมแสดงสัญลักษณ ์
ของสิ่งพิมพ์ออกจำกระบบ 
รับส่งอิเล็กทรอนิกส ์

Microtext 

วันท่ีและเวลำทีร่ะบบออกเอกสำร 

เลขอ้ำงอิง CDN 

ตรำแผ่นดินของศำลช้ันต้น 
ที่พิพำกษำหรือมีค ำสั่ง (สดี ำ) 

ในกรณีที่เป็นสิ่งพิมพ์ออกของเอกสำร 
ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้วิธีลง
ลำยมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของผู้พิพำกษำ 
จะปรำกฏลำยมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของ 
ผู้พิพำกษำ ในลักษณะเป็นอักษรตวัพิมพ์ 
แต่ถ้ำเป็นสิ่งพิมพ์ออกของเอกสำรที่
สแกนจำกต้นฉบับกระดำษจะปรำกฎ
ลำยมือช่ือในลักษณะลำยเซ็นด้วยลำยมือ 
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ตัวอย่างค าพิพากษาหรือค าสั่งที่เป็นสิ่งพิมพ์ออก 
จากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานศาลยุติธรรม 

 
 
 

ลำยน้ ำวงกลมแสดงสัญลักษณ ์
ของสิ่งพิมพ์ออกจำกระบบ 
รับส่งอิเล็กทรอนิกส ์

เลขอ้ำงอิง CDN วันท่ีและเวลำทีร่ะบบออกเอกสำร 

Microtext 
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 ๒.2 การตรวจสอบสิ่งพิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานศาลยุติธรรม 
ทางเว็บไซต์ของศาลยุติธรรม (https://validation.coj.go.th) 

(1) เข้ำเว็บไซต์ศำลยตุิธรรม https://www.coj.go.th 

 
 (2) คลกิแบนเนอร ์(banner) ระบบตรวจสอบไฟล์อิเล็กทรอนิกส ์หรือเข้ำเว็บไซต์ 
https://validation.coj.go.th 

 

 

 

 

 

 (3) น ำรหัสเลขอ้ำงอิง CDN พร้อมเลข 13 หลักมำกรอก หลังจำกนั้น กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 
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 (4) ระบบจะแสดงภำพเอกสำรต้นฉบับจำกฐำนข้อมูลของส ำนกังำนศำลยตุิธรรม เพ่ือให้
เปรียบเทียบกับสิง่พิมพ์ออกที่ได้รบั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ สิ่งพิมพ์ออกที่สำมำรถตรวจสอบกับทำงเว็บไซต์ของศำลยุติธรรม https://validation.coj.go.th  
ต้องมีเลขอ้ำงอิง CDN ด้วย เช่น ค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งศำล จึงจะสำมำรถตรวจสอบด้วยวิธีนี้ได้  
หำกสิ่งพิมพ์ออกไม่มีเลขอ้ำงอิง CDN ต้องตรวจสอบด้วยวิธีอื่น 
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3. เอกสารทางคดีในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (Digital file)  
 เอกสำรทำงคดีในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสำรที่จัดท ำขึ้นตำมประมวลกฎหมำย 
วิธีพิจำรณำควำมแพ่ง มำตรำ 34/1 และมำตรำ 51 วรรคสอง และข้อก ำหนดของประธำนศำลฎีกำ 
ว่ำด้วย กำรจัดท ำสำรบบควำม สำรบบค ำพิพำกษำ และกำรรวบรวมเก็บรักษำเอกสำรในส ำนวนควำม
ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2562 และข้อก ำหนดของประธำนศำลฎีกำว่ำด้วย วิธีพิจำรณำคดี
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2563 ซึ่งมี 2 ประเภท คือ 

(1) เอกสำรในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่แปลง (scan) จำกต้นฉบับเอกสำรทำงคดีที่เป็น
กระดำษ ซึ่งสำมำรถใช้แทนต้นฉบับได้ 

(2) เอกสำรรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่จัดท ำต้นฉบับขึ้นในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์และใช้
ลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของผู้พิพำกษำ ซึ่งถือเป็นต้นฉบับ  

ทั้งนี้ เอกสำรทั้ง 2 ประเภท จะถูกจัดท ำขึ้นหรือแปลงเป็นไฟลป์ระเภท PDF หรือ PDF/A  
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 ๓.๑ การตรวจสอบเอกสารทางคดีในรปูแบบข้อมูลอิเลก็ทรอนิกส์เบื้องต้น (ไฟล์ PDF หรือ PDF/A) 

 (1) เปิดไฟล์ PDF หรือ PDF/A ที่ได้รับ ผ่ำนโปรแกรม Adobe Acrobat Reader  

 (2) สังเกตจำกเอกสำรจะตอ้งไม่มีลำยน้ ำวงกลมแสดงสัญลักษณ์ของกำรพิมพ์ออกจำกระบบรบัสง่
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) หรือระบบบริกำรออนไลน์ศำลยุติธรรม (CIOS) 

 (3) สังเกตจำกตัวเลขอ้ำงอิง CDN ท่ีใช้ส ำหรับตรวจสอบควำมแท้จริงของเอกสำรได้ทำงเว็บไซต์
ของศำลยุติธรรม https://validation.coj.go.th โดยกรอกตัวเลขอ้ำงอิง CDN ระบบจะแสดงเอกสำรที่
แท้จริง (ต้นฉบับ) เพ่ือให้เปรียบเทียบกับไฟลท์ี่ได้รับ 

 

 (4) สังเกตจำก Microtext ข้อควำมขนำดเล็ก  

 
 (5) สังเกตจำกเครื่องหมำยถูกสีเขียวที่แสดงภำยหลังจำกเปิดไฟล์ PDF หรือ PDF/A ที่ได้รับ  
ซึ่งแสดงว่ำเป็นเอกสำรที่ไม่ได้ถูกแก้ไข  

 
หำกเอกสำรถูกแก้ไขจะปรำกฏเครื่องหมำยสำมเหลี่ยมสีเหลือง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขอ้างอิง : CDN-E221220755XXXX 
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ตัวอย่างหนังสือรับรองคดีถงึที่สุดรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

 
วันท่ีและเวลำทีร่ะบบออกเอกสำร 

Microtext 

ตรำแผ่นดินของศำลช้ันต้น 
ที่พิพำกษำหรือมีค ำสั่ง (สีแดง) 

เลขอ้ำงอิง CDN 

ในกรณีที่เป็นสิ่งพิมพ์ออกของเอกสำร 
ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้วิธีลง
ลำยมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของผู้พิพำกษำ 
จะปรำกฏลำยมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของ 
ผู้พิพำกษำ ในลักษณะเป็นอักษรตวัพิมพ์ 
แต่ถ้ำเป็นสิ่งพิมพ์ออกของเอกสำรที่
สแกนจำกต้นฉบับกระดำษจะปรำกฎ
ลำยมือช่ือในลักษณะลำยเซ็นด้วยลำยมือ 
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 ๓.2 การตรวจสอบเอกสารทางคดีในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  (ไฟล์ PDF หรือ PDF/A) 
ทีเ่ว็บไซต์ของศาลยุติธรรม https://validation.coj.go.th 

3.2.1 กรณีตรวจสอบโดยใชเ้ลขอ้างอิง CDN  

(1) เข้ำเว็บไซต์ศำลยตุิธรรม https://www.coj.go.th 

 
 (2) คลกิแบนเนอร ์(banner) ระบบตรวจสอบไฟล์อิเล็กทรอนิกส ์หรือเข้ำเว็บไซต์ 
https://validation.coj.go.th 

 

 

 

 

 

 

(3) น ำรหัสเลขอ้ำงอิง CDN พร้อมเลข 13 หลักมำกรอก หลังจำกนั้น กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 
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 (4) ระบบจะแสดงภำพเอกสำรต้นฉบับจำกฐำนข้อมูลของส ำนกังำนศำลยตุิธรรม เพ่ือให้
เปรียบเทียบกับสิง่พิมพ์ออกที่ได้รบั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ เอกสำรทำงคดีในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่สำมำรถตรวจสอบกับทำงเว็บไซต์ของศำลยุติธรรม 
https://validation.coj.go.th ต้องมีเลขอ้ำงอิง CDN ด้วย เช่น ค ำพิพำกษำหรือค ำสั่งศำล จึงจะสำมำรถ
ตรวจสอบด้วยวิธีนี้ได้ หำกสิ่งพิมพ์ออกไม่มีเลขอ้ำงอิง CDN ต้องตรวจสอบด้วยวิธีอื่น 
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3.2.2 กรณีตรวจสอบด้วยวิธีอับโหลดไฟล์  
(1) เข้ำเว็บไซต์ศำลยตุิธรรม https://www.coj.go.th 

 
  

 (2) คลกิแบนเนอร ์(banner) ระบบตรวจสอบไฟล์อิเล็กทรอนิกส ์หรือเข้ำเว็บไซต์ 
https://validation.coj.go.th 

 

 

 

 

 
 

  

 (3) เลือกไฟลอ์ิเล็กทรอนิกส์ ประเภท PDF หรือ PDF/A ที่ประสงค์จะตรวจสอบควำมแท้จริงของ
เอกสำร หลังจำกนั้น กดปุ่ม “ตรวจสอบ”  
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 (4) ระบบจะแสดงข้อมูลผลกำรตรวจสอบไฟล์ว่ำ ไฟล์ไม่ถูกแก้ไข (น่ำเชื่อถือ) หรือไฟล์ถูกแก้ไข 
(ไม่น่ำเชื่อถือ) 

รูปภาพตัวอย่างกรณไีฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ไม่ถูกแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

รูปภาพตัวอย่างกรณไีฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ถกูแก้ไข (ไม่น่าเชื่อถือ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ เอกสำรทำงคดีที่จัดท ำขึ้นหรือแปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล (Digital file) หำกมีกำรจัดพิมพ์ (print) 
เอกสำรจำกไฟล์ดังกล่ำว จะไม่ปรำกฏลำยน้ ำวงกลมในเอกสำร และถือว่ำเอกสำรดังกล่ำวเป็นเพียง
ส ำเนำเอกสำรธรรมดำที่ไม่มีกำรรับรองโดยเจ้ำหน้ำที่ศำล โดยไม่ถือว่ำเป็นสิ่งพิมพ์ออกตำมกฎหมำย  

ช่องผู้ลงลำยมือช่ือดิจิทลั จะต้องแสดง
ข้อควำมว่ำ “ส านักงานศาลยุติธรรม”
เท่ำนั้น 
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