
คู่มือการตรวจสอบสำเนาเอกสาร สิ่งพิมพ์ออก และเอกสารในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
สำหรับเอกสารทางคดีของศาลยตุิธรรม (ฉบับปรับปรงุ พ.ศ. 2569) 

1. สำเนาเอกสารทางคดีในสำนวนความรูปแบบกระดาษ  

 สำเนาเอกสารทางคดีรูปแบบกระดาษ จัดทำโดยการถ่ายเอกสารจากเอกสารในสำนวนความของศาล  
เช่น สำเนาหมายต่าง ๆ ของศาล คำพิพากษา คำสั่ง คำบังคับ รายงานกระบวนพิจารณา หนังสือรับรอง
คดีถึงที่สุด เป็นต้น  
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 1.1 การตรวจสอบสำเนาเอกสาร 
 สำเนาเอกสารที่คัดถ่ายจากเอกสารในสำนวนความ ต้องมีลายมือชื่อเจ้าหน้าที่ศาลที่ได้รับมอบหมาย
ลงชื่อรับรองสำเนาไว้ในเอกสาร กรณีมีข้อสงสัยสามารถโทรศัพท์สอบถามไปยังศาลที่รับรองเอกสารได้ 

 
 

 

 

 

 

 

ลายมือช่ือ
เจ้าหน้าท่ีศาลที่
ได้รับมอบหมาย
ลงช่ือรับรอง 
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2. สิ่งพิมพ์ออกของเอกสารทางคดีที่จัดทำออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานศาลยุติธรรม 

เป็นเอกสารในรูปแบบท่ีไม่มีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Non-Certification Authority: Non-CA) 
 ระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานศาลยุติธรรม เป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงาน 
ศาลยุติธรรมสำหรับให้คู่ความและทนายความยื่นคำฟ้อง คำให้การ และเอกสารทางคดีอื่นๆ ต่อศาล  
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (ออนไลน์) ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง มาตรา 34/1 
และมาตรา 68 และข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาว่าด้วยการยื่น ส่ง และรับคำคู่ความและเอกสาร
ทางระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2560 และยังใช้เป็นช่องทางของสำนักงานศาลยุติธรรม ในการ
ให้บริการแก่คู ่ความและประชาชนทางออนไลน์ (e-service) เกี ่ยวกับการขอคัดถ่ายเอกสารต่างๆ  
ในสำนวนความหรือการขอรับหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด โดยไม่ต้องเดินทางมาติดต่อที่ศาล ซึ่งปัจจุบันมี  
2 ระบบ ได้แก่  
 (1) ระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) 
 (2) ระบบบริการออนไลน์ศาลยุติธรรม (CIOS) 
 สิ่งพิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ทั้งสองระบบดังกล่าวถือว่าเป็นสำเนาที่ได้รับรองตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่งแล้ว ตามข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาว่าดว้ยการยื่น ส่ง และ
รับคำคู่ความและเอกสารทางระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2560 ข้อ 17 
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“สิ่งพิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนกิส์ของศาล ถอืเป็นสำเนาที่ได้รับการรับรองตามประมวล
กฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง” 

๒.1 การตรวจสอบสิ่งพิมพ์ออกของเอกสารทางคดีในเบื้องต้น  

 (1) สังเกตจากลายน้ำวงกลมแสดงสัญลักษณ์ของการพิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Filing) หรือระบบบริการออนไลน์ศาลยุติธรรม (CIOS) แล้วแต่กรณี มีข้อความระบุว่า   

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 ระบบบริการออนไลน์ศาลยุติธรรม (CIOS)          ระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) 

 (2) สังเกตจาก Microtext ข้อความขนาดเล็ก 

 
 (3) สังเกตจากเลขอ้างอิง CDN (ถ้ามี) ซึ่งใช้สำหรับตรวจสอบความแท้จริงของสิ่งพิมพ์ออก 
ทางเว็บไซต์ของศาลยุติธรรม https://validation.coj.go.th โดยกรอกตัวเลขอ้างอิง CDN ระบบจะ
แสดงเอกสารที่แท้จริง (ต้นฉบับ) เพื่อให้เปรียบเทียบกับสิ่งพิมพ์ออกที่ได้รับ 

 

 

  (4) มขี้อความแสดงอยู่ท้ายเอกสาร (Footer) ว่า  

“ต้นฉบับของเอกสารฉบับนี้ได้จัดทำขึ้นในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
ตามข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาว่าดว้ยวธิีพิจารณาคดทีางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2563 และเก็บรักษา
ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานศาลยุติธรรมตามข้อกำหนดขมองประธานศาลฎีกาว่าด้วย  
การจัดทำสารบบความ สารบบคำพิพากษา และการรวบรวมเก็บรักษาเอกสารในสำนวนความ  
ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2562 เอกสารฉบับนี้เป็นสิ่งพิมพ์ออกของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
ดังกล่าว ซึ่งถือว่าเป็นสำเนาที่ได้รับรองตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่งและให้ใช้แทน
ต้นฉบับได้ สามารถดูภาพเอกสารในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของสิ่งพิมพ์ออกน้ีทางเว็บไซต์ 
ศาลยุติธรรม ได้ภายในระยะเวลาตามที่ระบบกำหนด” 

 

เลขอ้างอิง : CDN-E221220755XXXX 



หน้า | 5  

 

ตัวอยา่งหนังสือรับรองคดถีงึที่สุดที่เป็นสิ่งพิมพ์ออก 
จากระบบรับส่งอิเล็กทรอนกิส์ของสำนักงานศาลยุตธิรรม 

 

 

หมายเหตุ สิ่งพิมพ์ออกต้องจัดพิมพ์โดยใช้หมึกสีดำ และต้องพิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์
ของสำนักงานศาลยุติธรรมเท่านั้น 

ลายน้ำวงกลมแสดงสัญลักษณ ์
ของสิ่งพิมพ์ออกจากระบบ 
รับส่งอิเล็กทรอนิกส ์

Microtext 

วันท่ีและเวลาทีร่ะบบออกเอกสาร เลขอ้างอิง CDN 

ตราแผ่นดินของศาลช้ันต้น 
ที่พิพากษาหรือมีคำสั่ง (สดีำ) 

ในกรณีที่เป็นสิ่งพิมพ์ออกของเอกสารในรูปแบบ
ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้วิธีลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์
ของผู้พิพากษาจะปรากฏลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์
ของผู้พิพากษา ในลักษณะเป็นอักษรตัวพิมพ ์
แต่ถ้าเป็นสิ่งพิมพ์ออกของเอกสารที่สแกนจาก
ต้นฉบับกระดาษจะปรากฎลายมือช่ือในลักษณะ
ลายเซ็นด้วยลายมือ 

มีข้อความแสดง
ท้ายเอกสาร 
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ตัวอยา่งคำพิพากษาหรือคำสั่งที่เป็นสิ่งพิมพ์ออก 
จากระบบรับส่งอิเล็กทรอนกิส์ของสำนักงานศาลยุตธิรรม 

 

 
 
 

ลายน้ำวงกลมแสดงสัญลักษณ ์
ของสิ่งพิมพ์ออกจากระบบ 
รับส่งอิเล็กทรอนิกส ์

เลขอ้างอิง CDN 
วันท่ีและเวลาทีร่ะบบออกเอกสาร 

Microtext 

มีข้อความแสดง
ท้ายเอกสาร 
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๒.2 การตรวจสอบสิ่งพิมพ์ออกของเอกสารทางคดีจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงาน 
ศาลยุติธรรมทางเว็บไซต์ของศาลยุติธรรม (https://validation.coj.go.th) 

(1) เข้าเว็บไซต์ศาลยตุิธรรม https://www.coj.go.th 

 
 (2) คลกิแบนเนอร ์(banner) ระบบตรวจสอบไฟล์อิเล็กทรอนิกส ์หรือเข้าเว็บไซต์ 
https://validation.coj.go.th 

 

 

 

 

 

 (3) นำรหัสเลขอ้างอิง CDN (เลข 13 หลัก) มากรอก หลังจากนั้น กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 
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(4) ระบบจะแสดงภาพเอกสารต้นฉบับจากฐานข้อมูลของสำนักงานศาลยุติธรรม เพื่อให้
เปรียบเทียบกับสิ่งพิมพ์ออกที่ได้รับหากดำเนินการตรวจสอบภายในระยะเวลาที่ระบบกำหนด  
ถ้าพ้นระยะเวลาดังกล่าวแล้วการตรวจสอบความน่าเชื ่อถือของเอกสารยังคงสามารถทำได้ 
เพียงแต่ไม่ปรากฏภาพเอกสารให้ดูเปรียบเทียบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ สิ่งพิมพ์ออกที่สามารถตรวจสอบกับทางเว็บไซต์ของศาลยุติธรรม https://validation.coj.go.th  
ต้องมีเลขอ้างอิง CDN ด้วย เช่น คำพิพากษาหรือคำสั ่งศาล จึงจะสามารถตรวจสอบด้วยวิธีนี้ได้  
หากเอกสารไม่มีเลขอ้างอิง CDN ต้องตรวจสอบด้วยวิธีอื่น 
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3. เอกสารทางคดีในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (Digital file)  
เป็นเอกสารที่มีใบรับรองอเิล็กทรอนิกส์ (Certification Authority: CA) 

 เอกสารทางคดีในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารที่จัดทำขึ้นตามประมวลกฎหมาย 
วิธีพิจารณาความแพ่ง มาตรา 34/1 และมาตรา 51 วรรคสอง และข้อกำหนดของประธานศาลฎีกา 
ว่าด้วย การจัดทำสารบบความ สารบบคำพิพากษา และการรวบรวมเก็บรักษาเอกสารในสำนวนความ
ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2562 และข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาวา่ด้วย วิธีพิจารณาคดี
ทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2563 ซึ่งมี 2 ประเภท คือ 

(1) เอกสารในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่แปลง (scan) จากต้นฉบับเอกสารทางคดีที่เป็น
กระดาษ ซึ่งสามารถใช้แทนต้นฉบับได้ 

(2) เอกสารรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่จัดทำต้นฉบับขึ้นในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์และใช้
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของผู้พิพากษา ซึ่งถือเป็นต้นฉบับ  

ทั้งนี้ เอกสารทั้ง 2 ประเภท จะถูกจัดทำขึ้นหรือแปลงเป็นไฟลป์ระเภท PDF หรือ PDF/A  
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 ๓.๑ การตรวจสอบเอกสารทางคดใีนรปูแบบข้อมูลอิเลก็ทรอนิกส์เบื้องตน้ (ไฟล์ PDF หรือ PDF/A) 

 (1) เปิดไฟล์ PDF หรือ PDF/A ที่ได้รับ ผ่านโปรแกรม Adobe Acrobat Reader  

 (2) สังเกตจากเอกสารจะตอ้งไม่มีลายน้ำวงกลมแสดงสัญลักษณ์ของการพิมพ์ออกจากระบบรับสง่
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) หรือระบบบริการออนไลน์ศาลยุติธรรม (CIOS) 

 (3) สังเกตจากเลขอ้างอิง CDN ท่ีใช้สำหรับตรวจสอบความแท้จริงของเอกสารไดท้างเว็บไซตข์อง
ศาลยุติธรรม https://validation.coj.go.th โดยกรอกตัวเลขอ้างอิง CDN ระบบจะแสดงเอกสารที่
แท้จริง (ต้นฉบับ) เพ่ือให้เปรียบเทียบกับไฟลท์ี่ได้รับ 

 

 (4) สังเกตจาก Microtext ข้อความขนาดเล็ก  

 
 (5) สังเกตจากเครื่องหมายถูกสีเขียวที่แสดงภายหลังจากเปิดไฟล์ PDF หรือ PDF/A ที่ได้รับ  
ซึ่งแสดงว่าเป็นเอกสารที่ไม่ได้ถูกแก้ไข  

 
หากเอกสารถูกแก้ไขจะปรากฏเครื่องหมายสามเหลี่ยมสีเหลือง 

 
 (6) มีข้อความแสดงอยู่ท้ายเอกสาร (Footer) ว่า  

“ต้นฉบับของเอกสารฉบับนี้ได้จัดทำขึ้นในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
ตามข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาว่าดว้ยวธิีพิจารณาคดทีางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2563 และเก็บรักษา
ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานศาลยุติธรรมตามข้อกำหนดของประธานศาลฎีกาวา่ด้วย การจัดทำ
สารบบความ สารบบคำพิพากษา และการรวบรวมเก็บรักษาเอกสารในสำนวนความในรูปแบบข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2562 การสั่งพิมพ์ถือเป็นสำเนาเอกสาร สามารถดูภาพต้นฉบับซึ่งเป็นข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ของเอกสารนี้ทางเว็บไซต์ศาลยุติธรรม ได้ภายในระยะเวลาตามที่ระบบกำหนด” 

 

 

 

เลขอ้างอิง : CDN-E221220755XXXX 
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ตัวอยา่งหนังสือรับรองคดถีงึที่สุดรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

 
  

วันท่ีและเวลาทีร่ะบบออกเอกสาร 

Microtext 

ตราแผ่นดินของศาลช้ันต้น 
ที่พิพากษาหรือมีคำสั่ง (สีแดง) 

เลขอ้างอิง CDN 

ในกรณีที่เป็นสิ่งพิมพ์ออกของเอกสารในรูปแบบข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้วิธีลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของ 
ผู้พิพากษาจะปรากฏลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ของ 
ผู้พิพากษา ในลักษณะเป็นอักษรตวัพิมพ์แต่ถ้าเป็น
สิ่งพิมพ์ออกของเอกสารที่สแกนจากต้นฉบับกระดาษจะ
ปรากฎลายมือช่ือในลักษณะลายเซ็นด้วยลายมือ 
 

มีข้อความแสดง
ท้ายเอกสาร 
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๓.2 การตรวจสอบเอกสารทางคดีในร ูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  (ไฟล์ PDF หร ือ PDF/A) 
ทีเ่ว็บไซต์ของศาลยุติธรรม https://validation.coj.go.th 

3.2.1 กรณีตรวจสอบโดยใช้เลขอ้างอิง CDN  

(1) เข้าเว็บไซต์ศาลยตุิธรรม https://www.coj.go.th 

 
 (2) คลกิแบนเนอร ์(banner) ระบบตรวจสอบไฟล์อิเล็กทรอนิกส ์หรือเข้าเว็บไซต์ 
https://validation.coj.go.th 

 

 

 

 

 

 

(2) นำรหัสเลขอ้างอิง CDN (เลข 13 หลัก) มากรอก หลังจากนั้น กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 
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 (4) ระบบจะแสดงภาพเอกสารต้นฉบับจากฐานข้อมูลของสำนักงานศาลยุติธรรม เพื่อให้
เปรียบเทียบกับสิ่งพิมพ์ออกที่ได้รับหากดำเนินการตรวจสอบภายในระยะเวลาที่ระบบกำหนด  
ถ้าพ้นระยะเวลาดังกล่าวแล้วการตรวจสอบความน่าเชื ่อถือของเอกสารยังคงสามารถทำได้ 
เพียงแต่ไม่ปรากฏภาพเอกสารให้ดูเปรียบเทียบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ เอกสารทางคดีในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่สามารถตรวจสอบกับทางเว็บไซต์ของศาลยุติธรรม 
https://validation.coj.go.th ต้องมีเลขอ้างอิง CDN ด้วย เช่น คำพิพากษาหรือคำสั่งศาล จึงจะสามารถ
ตรวจสอบด้วยวิธีนี้ได้ หากเอกสารไม่มีเลขอ้างอิง CDN ต้องตรวจสอบด้วยวิธีอื่น 
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3.2.2 กรณีตรวจสอบด้วยวิธีอัปโหลดไฟล์  
(1) เข้าเว็บไซต์ศาลยตุิธรรม https://www.coj.go.th 

 
  

 (2) คลกิแบนเนอร ์(banner) ระบบตรวจสอบไฟล์อิเล็กทรอนิกส ์หรือเข้าเว็บไซต์ 
https://validation.coj.go.th 

 

 

 

 

 
 

  

 (3) เลือกไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ประเภท PDF หรือ PDF/A ของเอกสารทางคดีที ่ประสงค์จะ
ตรวจสอบความแท้จริงของเอกสาร หลังจากนั้น กดปุ่ม “ตรวจสอบ”  
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 (4) ระบบจะแสดงข้อมูลผลการตรวจสอบไฟล์ว่า ไฟล์ไม่ถูกแก้ไข (น่าเชื่อถือ) หรือไฟล์ถูกแก้ไข 
(ไม่น่าเชื่อถือ) 

รูปภาพตัวอย่างกรณีไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ไม่ถูกแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

รูปภาพตัวอย่างกรณีไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ถูกแก้ไข (ไม่น่าเชื่อถือ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ไฟล์เอกสารทางคดีที่จัดทำขึ้นหรือแปลงเป็นไฟล์ดิจิทัล  (Digital file) หากมีการจัดพิมพ์ 
(print) เอกสารจากไฟล์ดังกล่าว จะไม่ปรากฏลายน้ำวงกลมในเอกสาร และถือว่าเอกสารดังกล่าวเป็น
เพียงสำเนาเอกสารธรรมดาที่ไม่มีการรับรองโดยเจ้าหน้าที่ศาล โดยไม่ถือว่าเป็นสิ่งพิมพ์ออกตาม
กฎหมาย  

ช่องผู้ลงลายมือช่ือดิจิทลั จะต้องแสดง
ข้อความว่า “สำนักงานศาลยุติธรรม”
เท่านั้น 
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4. รูปภาพตัวอย่างเอกสารทางคดีของศาลยุติธรรม 

๔.๑. หนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (รูปแบบที่ไม่มีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Non-Certification 
Authority: Non-CA)) 
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๔.2 หนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (รูปแบบที่มีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Certification Authority: CA)) 
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4.3 หมายบังคับคดี (รูปแบบที่ไม่มีใบรับรองอิเลก็ทรอนิกส์ (Non-Certification Authority: Non-CA)) 
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หน้า | 20  
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4.4 หมายบังคับคดี (รูปแบบท่ีมีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Certification Authority: CA)) 
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4.5 คำพิพากษา (รูปแบบที่ไม่มีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Non-Certification Authority: Non-CA)) 
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4.6 คำพิพากษา (รูปแบบท่ีมีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Certification Authority: CA)) 

 


